
Informationen und Möglichkeiten in WebUntis 

Stundenplan – Vertretungsplan – Schulaufgaben-Termine – Terminkalender - Buchungen 

Im Menü Stundenplan können Sie für jede Woche bzw. jeden Wochentag den Stundenplan der Klasse Ihres Kindes sowie 
ggf. Vertretungen bzw. den Entfall einzelner Unterrichtsstunden einsehen. Ebenso sehen Sie unter Start 
Informationstexte für den jeweiligen Tag.  

Zudem werden bis Ende September bzw. für das zweite Halbjahr bis Ende Februar alle Schulaufgaben-Termine Ihres 
Kindes direkt im Stundenplan eingetragen. Die Klassenleitung Ihres Kindes informiert die Klasse, wenn der 
Schulaufgabenplan fertig und einsehbar ist. Ebenso wird die Klasse von der Fachlehrkraft umgehend informiert, wenn 
ein Schulaufgabentermin verschoben werden muss.  

Im Menü Start finden Sie den Schuljahreskalender mit allen relevanten Terminen der Schule. Hier sind auch Termine 
aufgeführt, die nicht die Klasse Ihres Kindes betreffen. Im Laufe des Schuljahres können sich immer wieder Änderungen 
ergeben, die stets eingepflegt werden. Für Elternabende usw. erhalten Sie selbstverständlich eine gesonderte 
Einladung. 

Hinweis: Den Terminkalender finden Sie auch auf der Schulhomepage, auch dieser ist stets aktuell und identisch mit 
den Terminen in WebUntis.  

Zu Buchungen bei Elternsprechabenden, Förderunterricht, Wahlkursen o. ä. erhalten Sie rechtzeitig die notwendigen 
Informationen vor der jeweiligen Anmeldung. 

Elternbriefe 

Sie erhalten alle Elternbriefe über WebUntis im Menü Mitteilungen. Sie können allerdings über WebUntis keine 
Mitteilungen an die Schule schreiben. Nutzen Sie hierfür bitte die Dienst-E-Mail der Lehrkräfte. 

Wichtige Dokumente können Sie unter dem nachfolgenden Link einsehen. Der Link ist passwortgeschützt, geben Sie 
den Link und das Passwort nicht an Personen außerhalb der Schulfamilie weiter! Das Passwort ist für das ganze 
Schuljahr gültig. 

https://0371.drive.bycs.de/s/wGoHPszENfTGiRD 

Passwort: per Elternbrief mitgeteilt, ggf. bei m.schall@apian.de erfragen  

Einen Teil der Dokumente finden Sie auch auf unserer Homepage 

Sie finden den Link zur Dokumentenablage auch auf der Startseite der WebUntis-App.  
Bitte merken Sie sich das Passwort bzw. speichern Sie es in Ihrem Passwort-Manager!  

Klassengeld und Schülerkonto 

Für die bargeldlose Abwicklung von Zahlungsvorgängen nutzen wir in WebUntis das Modul „Klassengeld“.  Dies stellt 
eine deutliche Vereinfachung gegenüber dem bisherigen Einsammeln durch die Lehrkräfte dar, insbesondere muss 
diese nicht mehr während der Unterrichtszeit erfolgen.  
Zudem ermöglicht „Klassengeld“ eine exakte und datenschutzkonforme Dokumentation der Zahlungsströme an die 
Schule, die wir im Rahmen der gesetzlichen Steuerpflicht von Schulumsätzen leisten müssen. Mit dem Anbieter von 
WebUntis haben wir im Sinne der DSGVO einen entsprechenden Auftragsverarbeitungsvertrag abgeschlossen, der die 
Datenhoheit der Schule sicherstellt und den Schutz der verarbeiteten Daten gewährleistet.  

Selbstverständlich erhält „Klassengeld“ keinerlei Zugriff auf Ihr Konto!  

Im Einzelnen ist der Ablauf folgendermaßen: 
Sie erhalten in den nächsten Tagen eine Zahlungsaufforderung über die Mitteilungsfunktion von WebUntis.  
„Klassengeld“ erzeugt für jedes Projekt (z. B. Aufladung Schülerkonto, Schullandheim usw.) eine spezifischen 
Buchstaben-Zahlen-Kombination. Führen Sie wie gewohnt die Überweisung bei Ihrer Bank durch und geben Sie diese 
Buchstaben-Zahlen-Kombination bitte zusammen mit dem Namen und der Klasse Ihres Kindes als Verwendungszweck 
an. Dadurch kann der Geldeingang eindeutig zugeordnet werden.  
(Beispiel für einen Verwendungszweck: KGKL2X123456 Musterfrau Maria, Klasse 2a) 
Falls Ihr Online-Banking dies unterstützt, können Sie auch den in der Mitteilung angegebenen QR-Code zur Zahlung 
verwenden. Hier ist der Verwendungszweck bereits hinterlegt. 
Indem Sie die Überweisung veranlassen, stimmen Sie der weiteren Datenverarbeitung in WebUntis über das Modul 
Klassengeld zu.  
Sollten – z. B. bei Klassenfahrten – Rückzahlungen notwendig sein, werden diese auf Ihr Konto zurückerstattet. 
Bitte nehmen Sie Zahlungen (sofern nicht anders angegeben) innerhalb von 14 Tagen vor. 

Besonderheit zu Schuljahresbeginn: Sie erhalten eine Zahlungsaufforderung für einen einmaligen Betrag zur Aufladung 
des Schülerkontos. Dadurch müssen Sie kleinere Beträge (z. B. 7 € Papiergeld, Lektüre, Theaterbesuch) im Laufe des 
Schuljahres nicht einzeln überweisen. Diese werden direkt vom Schülerkonto beglichen, bis der Betrag aufgebraucht ist. 
Nur für die Zahlung von größeren Beträgen (z. B. Klassenfahrt) erhalten Sie eine extra Zahlungsaufforderung. Sie haben 
über die Klassengeld-Funktion in der WebUntis-App jederzeit Einblick in alle Kontobewegungen und behalten so den 
Überblick über das Schülerkonto. Am Ende des Schuljahres wird der Restbetrag für das kommende Schuljahr 
gutgeschrieben und beim Verlassen der Schule erstattet. 

https://0371.drive.bycs.de/s/wGoHPszENfTGiRD
mailto:m.schall@apian.de
https://www.apian.de/gymnasium/infos_service/021_webuntis.php

